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Herr Roger Säumig
Im Geizhals 15
9891 Musterhausen




Musterhausen, (Datum heute)



Zahlungserinnerung
Ihr Auftrag vom 27. November 20xx
Unsere Rechnung Nr. 999/xx vom 27. November 20xx


Sehr geehrter Herr Säumig

Ihren Auftrag haben wir gern und zuverlässig ausgeführt. Genauso gern buchen wir auch termingerechte Überweisungen unserer Kunden.

Wir hatten am 27. November 20xx die Panne an ihrem Fahrzeug lokalisiert und eine neue Zündspule verbaut. Die entstandenen Kosten von CHF 298.- hatten Sie bis zum 31. Dezember 20xx noch nicht beglichen. Bitte überweisen Sie den Betrag bis zum 15. Januar 20xx auf unser Bankkonto.

Konto: 99898
Bank: Zürcher Kantonalbank
BIC: ZKB8867998877-0987

Haben Sie noch Fragen? Dann rufen Sie mich doch bitte am besten noch heute an Tel. direkt: 044 999 88 71.

Freundliche Grüsse


(Ihr Name)
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